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Program szkolenia

MS EXCEL - poziom zaawansowany

1. Zaawansowana edycja danych
e Wklejanie specjalne
e Dynamiczne i statyczne obrazy danych
e Transpozycja
e Ukrywanie danych

2. Menadzer nazw
e Zastosowanie obszaréw

e Operacje na obszarach

3. Zaawansowane formatowanie danych
e Formaty uzytkownika

4. Formatowanie warunkowe
e Formatowanie zalezne od wartosci
e Formatowanie zalezne od formut
e Duplikaty danych

5. Poprawnos¢ danych
e Walidacja liczbowa, tekstowa, niestandardowa
e Listy wartosci
e Dynamiczne listy wartosci

6. Wykonywanie obliczen za pomoca formut i funkcji oraz
zagniezdzanie funkcji

e Przyktady funkcji logicznych, np. JEZELI, ORAZ, LUB, NIE

e Funkcje daty i czasu, np: DNI.ROBOCZE, DZIS, TERAZ, CZESC.ROKU

e Funkcje matematyczne: ZAOKR, SUMA.WARUNKOW, SUMA.JEZELI i inne

e Funkcje tekstowe — ZLACZ.TEKSTY, TEKST, KWOTA, Dt, POROWNAJ

e Funkcje statystyczne — LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI, LICZ.WARUNKI,
ILE.NIEPUSTYCH

e Funkcje wyszukiwania i adresu, np.: INDEKS, PODAJ.POZYCIJE,
WYSZUKAIJ.PIONOWO

e Funkcje tekstowe: LEWY, PRAWY, FRAGMET.TEKSTU,

e Formuty tablicowe

e Sledzenie btedéw w Excelu

7. Tworzenie wykresow
e Tworzenie zaawansowanych wykreséw

e Szybkie dostosowywanie wykresow
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e Tworzenie nowych typéw wykreséw — wykresy uzytkownika

8. Pracaz bazami danych
e Reguty tworzenia bazy danych
e Tworzenie bazy danych w arkuszu

9. Filtry zaawansowane

Metody filtrowania danych
Filtry zaawansowane
Stosowanie warunkow filtra

Filtry zalezne od formut i funkcji

10. Wprowadzenie do makr
11. Konspekty
e Grupowanie danych
e Autokonspekt

12. Sumy czesciowe
e Tworzenie sum czesciowych
e Zastosowanie sum czesciowych

13. Analizowanie danych za pomoca tabel przestawnych
e Pojecie tabeli przestawnej

e Tworzenie tabel przestawnych

e Modyfikacje tabel przestawnych

e Obliczenia na tabeli przestawnej

e Grupowanie danych w tabeli

e Przyktady uzycia tabel przestawnych

o Wykresy przestawne

e Raporty tabeli przestawnej

e Filtrowanie danych tabeli za pomoca fragmentatorow
e Konsolidacja tabel

14. Importowanie i eksportowanie danych
e Importowanie danych z plikéw tekstowych (txt, csv)

e |Importowanie danych ze stron www

15. Recenzje
16. Sledzenie zmian
17. Zabezpieczanie danych
e Zabezpieczenia plikow
e Zabezpieczenia arkuszy
e Zabezpieczenia skoroszytow
e Ukrywanie danych



