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Program szkolenia

MS POWERPOINT - poziom zaawansowany

Tworzenie nowej prezentacji

Prezentacja gotowa w pie¢ minut

Tworzenie prezentacji na podstawie szablonu
Konspekt jako baza do tworzenia prezentacji
Wielokrotne wykorzystanie slajdow

Praca z tekstem
Wprowadzanie i edycja tekstu
Dodawanie 1 modyfikowanie pdl tekstowych

Sprawdzanie pisowni 1 dobor wyrazow
Zmiana wlasciwosci tekstu

Modyfikowanie ukladu, kolejnosci i wygladu slajdow
Zmiana uktadu slajdu
Zmiana kolejnosci slajdow w prezentacji

e Uzycie motywu

Formatowanie tta slajdu

Dodawanie tabel, wykresow i diagramow
Dodawanie i formatowanie tabeli

Wstawianie i aktualizowanie arkusza kalkulacyjnego
Wstawianie i formatowanie wykresu

Wstawianie i formatowanie schematu

Grafika
Obiekty clipart
Wstawianie 1 modyfikowanie obrazow

e Tworzenie albumu zdjec
Tworzenie i modyfikowanie ksztattow
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6. Animacje
e Animowanie tekstu i obiektow na slajdach
e Tworzenie efektow przejscia
¢ Dodawanie, odtwarzanie i modyfikowanie plikéw dzwickowych

7. Prezentacja prezentacji
e Dostosowywanie prezentacji do réoznych grup odbiorcow
¢ Przygotowywanie komentarzy i materiatow informacyjnych
e Przygotowanie prezentacji do przeniesienia




